
16การติดตองานทะเบียน16 เพ่ือขอลาออกจากการเปนนักเรยีน
โรงเรียนสาธิต “พิบูลบำเพ็ญ” และขอเอกสารทางการศกึษา 

 
1. เวลาติดตองานทะเบียน 
 เวลาราชการ ๐๘.๓๐ – ๑6.๓๐ น. ยกเวน วันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ 
  

16๒. การขอลาออกจากการเปนนักเรียน โรงเรียนสาธิต “พิบูลบำเพ็ญ” 
16 2.1 ผูปกครองเขียนคำรองดวยตนเองท่ีงานทะเบียน ฝายวิชาการ 
16 2.2 กรอกขอมูลดวยตัวบรรจงและชัดเจน 
16 2.3 แนบสำเนาบตัรประชาชนผูปกครอง 1 ฉบับ และลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
16 2.4 แนบรูปถายนักเรียน จำนวน 1 รูป 16ขนาด ๓ X ๔ เซนติเมตร พ้ืนหลังสีฟา แตงกาย 
18ดวยชุดนักเรียนถูกตองตามระเบียบของโรงเรยีน ตองไมเปนรูปถายโพลารอยด รูปถายสติ๊กเกอรหรือ
ภาพสแกน และเขียนชื่อ-นามสกุลหลงัรูปถาย 
18 2.5 นำคำรองท่ีกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ติดตองานการเงินเพ่ือเช็คการคางชำระ
คาธรรมเนียมและคาใชจายอ่ืน ๆ 
18 2.6 นำเอกสารกลับมาคืนท่ีงานทะเบียน และมารบัเอกสารหลังจากยื่นเอกสาร 7 วัน 
18ทำการ 
18 2.7 หากโรงเรียนท่ีตองการไปศึกษาตอตองการเอกสารเพ่ิมเติมโปรดแจงงานทะเบียนและ
เขียนเพ่ิมเติมในคำรอง 
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3. นํากลับมาที่งานทะเบียน
ยื่นแบบฟอรม + รูปถายนักเรียน + สําเนาบัตรประชาชนผูปกครอง

4. รับเอกสารท่ีงานทะเบียน
7 วันทําการหลังจากย่ืนคํารอง 

1. กรอกแบบฟอรม

ท่ีงานทะเบียน

2. นําไปย่ืนท่ีงานการเงิน
เพื่อเช็คการคางชําระคาธรรมเนียม

และคาใชจายอื่น ๆ

ขั้นตอนการขอลาออกจากการเปนนักเรียน 

และขอเอกสารทางการศึกษา

 



 

 

แบบคำรองขอลาออกจากการเปนนักเรียน 
โรงเรียนสาธิต “พิบูลบำเพ็ญ”มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

                                                                                วันท่ี................เดือน.................................พ.ศ......….... 
 

เรื่อง  ขอลาออกจากโรงเรียน 
 

เรียน  ผูอำนวยการ โรงเรียนสาธิต “พิบูลบำเพ็ญ” 
 

           ดวยขาพเจา......................................................................................................................................เปนผูปกครองของ 
(นาย,น.ส.,ด.ช.,ด.ญ.)...............................................................................เลขประจำตัว...........................ชั้น............./............. 
เกิดวันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ..............ชื่อ-สกุล บิดา........................................................................................ 
ชื่อ-สกุล มารดา.....................................................................................ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอไดสะดวก บานเลขท่ี.................... 
หมู................ซอย..................ถนน..........................ตำบล...............................อำเภอ.................................จังหวัด..................... 
รหัสไปรษณีย...........................โทรศัพท.............................................มีความประสงคใหนักเรียนดังกลาว ลาออกจาก 
การเปนนักเรียนโรงเรียนสาธิต “พิบูลบำเพ็ญ” มหาวิทยาลัยบูรพา เนื่องจาก........................................................................... 
ตั้งแตวันท่ี......................................................ในการนี้ขาพเจาไดปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียนเรียบรอยแลว 
 
                       ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                               ลงชื่อ....................................................................ผูปกครองนักเรียน 

(โปรดแนบสำเนาบัตรประชาชนบิดาหรือมารดาผูย่ืนคำรอง พรอมรูปถายชุดนักเรียน ขนาด 3×4 ซม. จำนวน 1 รูป) 
 

1. บันทึกงานทะเบียน 
   ทะเบียนรับคำรองวันท่ี................................................................. 
   และไดตรวจสอบแลววาเปนนักเรียนโรงเรียนสาธิต “พิบูลบำเพ็ญ” 
   มหาวิทยาลัยบูรพา ตามท่ีผูปกครองไดแจงความประสงคไวจริง 
(  ) ผลการเรยีนผานทุกวิชา 
(  ) มีผลการเรียนตดิ “0” “ร” “มส” 
(  ) ไมมีผลการเรียน 

ลงช่ือ....................................................... 
เจาหนาท่ีทะเบียน  

2. การเงิน 
(  ) ไมคางคาธรรมเนียมและคาใชจายอ่ืน ๆ  
(  ) คางคาธรรมเนียมและคาใชจายอ่ืน ๆ  
     ภาคเรียนท่ี...................................ปการศึกษา............................ 
     จำนวน......................................................บาท 

 
 

ลงช่ือ........................................................ 
   เจาหนาท่ีการเงิน 

3. หองสมุด 
(  ) คางสงหนังสือ 
(  ) ไมคางสงหนังสือ 

 
ลงช่ือ...................................................... 

เจาหนาท่ีบรรณารักษ 

4. ฝาย............................................. 
(  ) เห็นควรอนุมัต ิ
(  ) ไมอนุมัติ เพราะ............................................................ 
 

ลงช่ือ................................................... 
      ................................................... 

5. ฝายวิชาการ 
(  ) เห็นควรอนุมัต ิ
(  ) ไมอนุมัติ เพราะ.......................................................... 
 

ลงช่ือ................................................... 
รองผูอำนวยการฝายวิชาการ 

วันท่ี...............เดือน.................พ.ศ. ............... 

6. ผูอำนวยการ 
(  ) อนุมัติ 
(  ) ไมอนุมัติ เพราะ.......................................................... 
 

ลงช่ือ................................................... 
ผูอำนวยการ 

วันท่ี................เดือน...................พ.ศ. ............ 
 

จำหนายออกตั้งแตวันท่ี......................เดือน.................................พ.ศ. .......................                   ..............................................นายทะเบียน 


