[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  โรงเรียนสาธิต “พิบูลบำเพ็ญ” กลุ่ม/ฝ่าย/งาน...........................................................
ที่  อว 8118.11/			     วันที่   ......................................................
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ

เรียน  ผู้อำนวยการ

  	     ด้วยข้าพเจ้า....................................................................................................................................
ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน ...............................................................................................................................
ตำแหน่ง ผู้รับผิดชอบโครงการ  มีความประสงค์จะจัดโครงการ (ชื่อโครงการ) ......................................................
................................................................................................................................................................................
(รหัสโครงการ ........................................) ระหว่างวันที่ .........................................................................................  ณ ........................................................................................................จังหวัด .......................................................
วัตถุประสงค์เพื่อ .................................................................................................................................................... โดยใช้งบประมาณ จำนวนเงิน ...........................................บาท (.........................................................................) โดยเบิกจาก ...........................................................................................................................................................  
รายละเอียดดังเอกสารแนบ
	
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติโครงการและงบประมาณ



                                                                 (.......................................................)
 			        		 ผู้รับผิดชอบโครงการ
					

					                                                                 
                                                                (.......................................................)
 			รองผู้อำนวยการ/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างาน ที่เกี่ยวข้อง











หมายเหตุ  : นำบันทึกข้อความ แนบพร้อมข้อเสนอโครงการ ส่งที่ฝ่ายงบประมาณ นโยบายและแผน 
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